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1404/05/04 دستورالعمل ثبت و تائید مرخصی در اتوماسیون

شروع

ورود به اتوماسیون

فهرست فرآیند امور پرسنلی

انتخاب درخواست

تایید درخواست

ارسال پیامک

پایان



 
 FM/0001شماره سند:

 03/12/1403تاریخ ابلاغ :

 03/12/1403تاریخ بهبود :

در اتوماسیون مأموریت ثبت و تائید   

م ی  ا ه ت  س ا و رخ د د  ی ی ا ت و  ت  ب ث ت  ه نأ ج و ی س ا م و ت ا ر  د ت  ی ر و ی م م ل  م ع ر  ی ز ت  ر و ص ه  :ب م ی ن  ک

❖ : ل و ا م  ا ن گ و ی س ا م و ت ا ه  ب د  و ر  و

http://19 2 .16 8 .1.2 0 0 : 8 1/Account/Login?ReturnUrl=% 2f   : ن و ی س ا م و ت ا ک  ن ی ل   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❖ : م و د م  ا ،   گ ا ه د ن ی رآ ف ت  س ر ه ف  ، ر ا ک ن  ا ری ج ل  ب ا رت ا ک  ، ر ا ک ن  ا ری ج ن  ا و خ ش ی پ ت  م س ق ت  س را ت  م س ی  و ن م ز  ا
ت  س ا و رخ د  ، لی ن س ر پ ر  و م ا د  ن ی رآ تف ری و م أ .   ،م م ی ئ ا م ن ی  م ب  ا خ ت ن ا را  ر  ظ ن رد  و م رم   ف

  

http://192.168.1.200:81/Account/Login?ReturnUrl=%2f


 
 FM/0001شماره سند:

 03/12/1403تاریخ ابلاغ :

 03/12/1403تاریخ بهبود :

در اتوماسیون مأموریت ثبت و تائید   

❖ : م و س م  ا ی  گ ت ف ا ی ر د ی  ا ه رم  ف ت  س ی ل ز  تا س ا و رخ ه  د د و م ن ب  ا خ ت ن ا را  ر  ظ ن د   م

 

 

 

 



 
 FM/0001شماره سند:

 03/12/1403تاریخ ابلاغ :

 03/12/1403تاریخ بهبود :

در اتوماسیون مأموریت ثبت و تائید   

❖ : رم ا ه چ م  ا ر   گ ی د م و  ت  س ر رپ س ط  س و ت ت  س ا و رخ د د  ی ی ا ت ز  ا ا  د ت ب ا و  ه  د و م ن ی  س ر ر ب را  ه  ط و رب م ت  س ا و رخ د
ه  د ا م آ ی  ا ه و گ ل ا ز  ا را  لی  ا س ر ا ک  م ا ی پ ن  ت م ن  د و م ن د  ی ی ا ت ز  ا ل  ب ق س  پ س و  ه  د و م ن ل  ص ا ح ن  ا ن ی م ط ا ه  ط و رب م

ی  م ح  لا ص ا را  ر  ظ ن رد  و م ص  خ ش م  ا ن ی  ر ا ذ گ ی  ا ج ز  ا س  پ و  ه  رد ک ت  ش و ن و .ر م ی ئ ا م  ن

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 FM/0001شماره سند:

 03/12/1403تاریخ ابلاغ :

 03/12/1403تاریخ بهبود :

در اتوماسیون مأموریت ثبت و تائید   

❖ : م ج ن پ م  ا ت   گ ب ث ه  ن زی گ و  ه  د و م ن ص  خ ش م را  ت  س ا و رخ د ه  د ن ن ک ل  ر ت ن ک ت  س ر رپ س ه  ط و رب م د  ح ا و ه  ب ه  ج و ت ا  ب
ی  م را  ل  ا س ر ا .و  م ی  زن

د   ح ا و ت  س ر سرپ و  ی  م ی رح س  د ن ه م ب  ا ن ج ی  ن ف ر  ت ف د ت  س ر سرپ  ، ه د زا ر گ س ع س  د ن ه م ب  ا ن ج ا  ه ه  ا رگ ا ک ت  س ر سرپ ل  ا ث م ن  وا ن ع ه  ب
 . ی ح ا ی س س  د ن ه م ب  ا ن ج لی  ا  م

 

 

ی  م د  ی ی أ ت را  ک  م ا ی پ ل  ا س ر ا م  ا ی پ د  ن ی فرآ م  ا م ت ا ی  را ب ه  م ا د ا ر  . د م ی ئ ا م  ن

 

 



 
 FM/0001شماره سند:

 05/12/1403تاریخ ابلاغ :

 05/12/1403تاریخ بهبود :

 ثبت و تائید مرخصی در اتوماسیون

ن و ی س ا م و ت ا ر  د ت  ری و م ا م و  ی  ص رخ م ی  ا ه ت  س ا و رخ د د  ی ی ا ت و  ت  ب ث ت  ه ی  ج م ل  م ع ر  ی ز ت  ر و ص ه  :ب م ی ن  ک

❖ : ل و ا م  ا ن گ و ی س ا م و ت ا ه  ب د  و ر  و

http://19 2 .16 8 .1.2 0 0 : 8 1/Account/Login?ReturnUrl=% 2f   : ن و ی س ا م و ت ا ک  ن ی ل   

 

 

❖ : م و د م  ا ،   گ ا ه د ن ی رآ ف ت  س ر ه ف  ، ر ا ک ن  ا ری ج ل  ب ا رت ا ک  ، ر ا ک ن  ا ری ج ن  ا و خ ش ی پ ت  م س ق ت  س را ت  م س ی  و ن م ز  ا
 . م ی ئ ا م ن ی  م ب  ا خ ت ن ا را  ر  ظ ن رد  و م رم  ف ی  ص رخ م ت  س ا و رخ د  ، لی ن س ر پ ر  و م ا د  ن ی رآ  ف

  

http://192.168.1.200:81/Account/Login?ReturnUrl=%2f


 
 FM/0001شماره سند:

 05/12/1403تاریخ ابلاغ :

 05/12/1403تاریخ بهبود :

 ثبت و تائید مرخصی در اتوماسیون

❖ : م و س م  ا ی  گ ت ف ا ی ر د ی  ا ه رم  ف ت  س ی ل ز  تا س ا و رخ ه  د د و م ن ب  ا خ ت ن ا را  ر  ظ ن د   م

 

 

 

 

 



 
 FM/0001شماره سند:

 05/12/1403تاریخ ابلاغ :

 05/12/1403تاریخ بهبود :

 ثبت و تائید مرخصی در اتوماسیون

❖ : رم ا ه چ م  ا ر   گ ی د م و  ت  س ر رپ س ط  س و ت ت  س ا و رخ د د  ی ی ا ت ز  ا ا  د ت ب ا و  ه  د و م ن ی  س ر ر ب را  ه  ط و رب م ت  س ا و رخ د
ه  د ا م آ ی  ا ه و گ ل ا ز  ا را  لی  ا س ر ا ک  م ا ی پ ن  ت م ن  د و م ن د  ی ی ا ت ز  ا ل  ب ق س  پ س و  ه  د و م ن ل  ص ا ح ن  ا ن ی م ط ا ه  ط و رب م

ی  م ح  لا ص ا را  ر  ظ ن رد  و م ص  خ ش م  ا ن ی  ر ا ذ گ ی  ا ج ز  ا س  پ و  ه  رد ک ت  ش و ن و .ر م ی ئ ا م  ن

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 FM/0001شماره سند:

 05/12/1403تاریخ ابلاغ :

 05/12/1403تاریخ بهبود :

 ثبت و تائید مرخصی در اتوماسیون

 

❖ : م ج ن پ م  ا ت   گ ب ث ه  ن زی گ و  ه  د و م ن ص  خ ش م را  ت  س ا و رخ د ه  د ن ن ک ل  ر ت ن ک ت  س ر رپ س ه  ط و رب م د  ح ا و ه  ب ه  ج و ت ا  ب
ی  م را  ل  ا س ر ا .و  م ی  زن

د   ح ا و ت  س ر سرپ و  ی  م ی رح س  د ن ه م ب  ا ن ج ی  ن ف ر  ت ف د ت  س ر سرپ  ، ه د زا ر گ س ع س  د ن ه م ب  ا ن ج ا  ه ه  ا رگ ا ک ت  س ر سرپ ل  ا ث م ن  وا ن ع ه  ب
 . ی ح ا ی س س  د ن ه م ب  ا ن ج لی  ا  م

 

 

 

ی  م د  ی ی أ ت را  ک  م ا ی پ ل  ا س ر ا م  ا ی پ د  ن ی فرآ م  ا م ت ا ی  را ب ه  م ا د ا ر  . د م ی ئ ا م  ن
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